
Utilizando
Power Point 

Tecnología 4° Básico 



¡Hola niños!
Soy la Profesora Javiera ♥

A través de este bitácora les entregaré las instrucciones 
necesarias para llevar a cabo un óptimo teletrabajo en la 
asignatura de tecnología durante el mes de mayo y junio.

¡Buena suerte!  
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¿Qué haremos en esta unidad? 

OA 5

Usar software para organizar y 
comunicar ideas e información con 
diferentes propósitos mediante:

- Programas de presentación para 
mostrar imágenes, diagramas y 
textos.
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OA 7

Usar internet y buscadores para 
localizar, extraer, evaluar y 
almacenar información, 
considerando la seguridad de la 
fuente.  

Crear presentación 

en 

Power Point

Buscar información 

en Internet 



¿Qué evaluaremos en esta unidad? 

OA 5

✘ Establecen una secuencia en la
presentación, considerando la
cantidad de imágenes, textos y
el tamaño de la fuente.

✘ Aplican plantillas de diseño
predeterminadas en
presentaciones (como colores,
formas y tamaños).

✘ Insertan efectos de movimiento
en presentaciones.
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OA 7

✘ Usan buscadores de internet
para diferentes fines
específicos (como buscar
imágenes)



¿Cómo organizaremos la unidad? 
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Clase 1 Clase 2 Clase 3 Clase 4

Semana del 

11 al 15 de mayo

Semana del 

18 al 22 de mayo

Semana del 

25 al 29 de mayo

Semana del 

1 al 5 de junio 

Objetivo: Conocer 

Power Point y sus 

posibilidades para crear 

presentaciones

Indicaciones: Trabajan 

actividades que yo les 

envío en esta bitácora.

NO deben enviarme 

registro del trabajo 

realizado. 

Objetivo: Animar 

presentaciones de 

Power Point agregando 

movimiento a sus 

elementos.

Indicaciones: Trabajan 

actividades que yo les 

envío en esta bitácora.

NO deben enviarme 

registro del trabajo 

realizado. 

Objetivo: Crear 

presentación de Power 

Point incluyendo efectos 

de animación. 

Indicaciones: Crean 

presentación en power 

point y me la envían 

siguiendo las 

instrucciones que 

enviaré la semana del 

25 de mayo.

Objetivo: Crear 

presentación de Power 

Point incluyendo efectos 

de animación.

Indicaciones: Continúa 

el plazo para enviar 

presentación en power 

point. 

Semana del 

8 al 12 de 

junio 

Indicaciones: 

Completan 

evaluación 

formativa 

que enviaré 

la semana 

del 8 de 

junio.



Clase 1
 Fecha: Lunes 11 de mayo – Viernes 15 de mayo

 Objetivo: Conocer power point y sus 
posibilidades para crear presentaciones.



¿Qué es power point?
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Es un programa de 

presentación 

desarrollado por la 

empresa Microsoft.

Su logo es: Sirve para hacer 

presentaciones mediante 

diapositivas con distinto 

diseño, letras de colores, 

imágenes y animaciones. 
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Aprendamos cómo utilizar Power 

Point.

Observa y lee con atención porque 

la semana del 25 de mayo deberás 

crear tu propia presentación en 

Power Point.

¡Vamos a aprender!



9

Aquí se 

muestra en 

grande la 

diapositiva 

trabajarás 

Aquí debes hacer clic 

para agregar una 

nueva diapositiva 

Aquí debes hacer clic 

para agregar texto
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Aquí debes hacer clic para 

cambiar el diseño de la diapositiva

Aquí encontrarás distintos 

diseños para tu 

presentación 
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Aquí encontrarás opciones para 

cambiar el tipo de letra, color y tamaño 

Para cambiar el estilo de la 

letra, debes hacer clic en el 

texto que deseas cambiar.
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¿Y cómo lo hacemos para buscar 

una imagen y ponerla en nuestra 

presentación? 

¡Vamos a aprender!
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Ingresa a la página 

www.google.com

Escribe en el buscador de 

google aquello que deseas 

encontrar…

http://www.google.com/
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Por ejemplo yo busqué 

“perros”
Al hacer clic en “imágenes” 

encontrarás muchas imágenes de lo 

que buscaste, en este caso, perros. 

Si deseas agregar una imagen a tu 

presentación debes hacer clic sobre ella 
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Haz clic sobre la imagen con el botón 

derecho del mouse. Luego haz clic en 

“copiar imagen” 
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Vuelve a la presentación y haz clic con el 

botón derecho del mouse.

Luego haz clic en la tercera opción de pegado.
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Listo! 

Tu imagen ya está incorporada a 

la presentación :D 



¿Aprendiste cómo funciona Power Point?

Es muy fácil, sólo debes atreverte y 

experimentar. ¡Tú puedes!

Para reforzar lo aprendido realizaremos las 

siguientes actividades…

Actividades para la semana del 

11 al 15 de mayo:  

 Ingresa a Power Point desde tu 

computador y explora libremente el 

programa, para que te familiarices. 

 Ingresa al buscador de google y busca 

un tema de tu interés. Anota en tu 

cuaderno las 3 mejores páginas que 

encontraste para hacer la búsqueda. Esta semana NO debes enviarme registro de 

tus actividades. 



Clase 2
 Fecha: Lunes 18 de mayo – Viernes 22 de mayo

 Objetivo: Animar presentaciones de Power Point 
agregando movimiento a sus elementos.
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¿para qué animar una presentación 
de Power Point?

Para darle énfasis a 

los elementos más 

importantes.

Para crear una 

presentación más 

lúdica y divertida. 

Para aprender más 

sobre animación en 

power point, lo cual 

será de gran utilidad 

en el futuro. 
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Aprendamos cómo animar una 

presentación de Power Point.

Observa y lee con atención porque 

la semana del 25 de mayo deberás 

crear tu propia presentación en 

Power Point.

¡Vamos a aprender!
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Haz clic en 

“animaciones”

Esos son 

los efectos 

de 

animación.
Haz clic sobre el 

elemento que 

deseas animar. 
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Haz clic sobre la 

animación que elijas

El elemento que 

marcaste se 

animará 

dependiendo del 

efecto que elijas



¿Aprendiste cómo animar una presentación de 

Power Point? Es muy fácil, ¡tú puedes!

Para reforzar lo aprendido realizaremos las 

siguientes actividades…

Actividades para la semana del 

18 al 22 de mayo:  

 Ingresa a Power Point desde tu computador y 

explora de forma libre la opción “animaciones” 

para que te familiarices.

 Ingresa al siguiente link y realiza la actividad: 

“Una presentación dinámica”. Escucha las 

instrucciones y completa la actividad en la 

plataforma. (NO debes generar ningún 

documento adicional).

http://sitios.mineduc.cl/enlaces/textos_escolares/4

to/#page-10Esta semana NO debes enviarme 

registro de tus actividades. 

http://sitios.mineduc.cl/enlaces/textos_escolares/4to/#page-10


Clase 3
 Fecha: Lunes 25 de mayo – Viernes 29 de mayo

 Objetivo: Crear presentación de Power Point 
incluyendo efectos de animación. 
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¡Hola niños!

Esta semana y la siguiente están 

destinadas a la creación de una 

presentación en Power Point donde 

apliquen todo lo aprendido las 

clases anteriores…

Para eso, los invito a leer las 

instrucciones y comenzar a trabajar 

en su presentación.
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Instrucciones:
1) Elige uno de los siguientes temas para realizar una presentación de Power Point:

• Tu grupo de música favorito

• Tu película favorita

• Tu dibujo animado favorito

2) Ingresa a Power Point y elige el diseño que más te guste para crear tu presentación.

3) En la diapositiva 1 debes incluir:

• Nombre del tema elegido

• Nombre del estudiante

• Curso del estudiante 

• Imagen del tema elegido
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Instrucciones:
4) En la diapositiva 2 debes incluir:

- Nombre de los protagonistas o integrantes del tema que elegiste

- Imagen de los protagonistas o integrantes  

- La imagen debe incluir un efecto de animación 

5) En la diapositiva 3 debes incluir:

- Dos imágenes que te gusten sobre el tema que elegiste

- Ambas imágenes deben incluir un efecto de animación

6) En la diapositiva 4 debes incluir:

- Por qué recomendarías el tema elegido a otro compañero. 

- Una imagen de tu integrante o protagonista favorito del tema que elegiste
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La semana del 25 de mayo les enviaré 

un enlace donde podrán enviarme su 

presentación en Power Point. Deben 

estar atentos a las indicaciones.

Tendrán la semana del 25 de mayo y 

1 de junio para realizar y enviarme la 

presentación. Recuerden que ante 

cualquier duda pueden escribirme a mi 

correo:

4°A y 4°C: Profesora Javiera Aguirre

jaguirre@escuelablascanas.cl

4°B: Profesora Javiera Espinoza

jespinoza@escuelablascanas.cl

mailto:jaguirre@escuelablascanas.cl
mailto:jespinoza@escuelablascanas.cl


Clase 4
 Fecha: Lunes 1 de junio – Viernes 5 de junio 

 Objetivo: Crear presentación de Power Point 
incluyendo efectos de animación. 



¡Hola niños!

Esta semana y la anterior están 

destinadas a la creación de una 

presentación en Power Point donde 

apliquen todo lo aprendido las clases 

anteriores…

Para eso, los invito a leer las 

instrucciones señaladas en la clase 3 y 

comenzar a trabajar en su presentación.

Recuerden que ante cualquier duda 

pueden escribirme a mi correo.



Evaluación formativa 
 Fecha: Lunes 8 de junio – Viernes 12 de junio



Esta semana (8 de junio), les enviaré
otro enlace donde podrán completar 
una evaluación formativa (sin nota) a 

través de un formulario online.

Deben estar atentos a las indicaciones.
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GRACIAS!
Les envío un abrazo enorme y llenito de amor.

Recuerden que ante cualquier duda estamos en contacto 
mediante mi correo:

4°A y 4°C: Profesora Javiera Aguirre

jaguirre@escuelablascanas.cl
4°B: Profesora Javiera Espinoza

jespinoza@escuelablascanas.cl

mailto:jaguirre@escuelablascanas.cl
mailto:jespinoza@escuelablascanas.cl

